附件2

先进基层党组织推荐和审批表

（编号：     ）

推荐单位：
	党组织名称（全称）
	

	所在地（盟市）
	

	党组织负责人
	
	联系电话
	

	基

本

情

况
	

	曾

受

表

彰

情

况
	

	主

要 

事

迹
	

	推荐单位

党委意见
	负责人签字：                 （填报单位盖章）

                             年   月   日

	内蒙古党委高校工委
审批意见
	（盖   章）

                                年   月   日


  注：编号与《排序表》序号一致

优秀党务工作者推荐和审批表
（编号：    ）
推荐单位：

	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	二寸

免冠

照片

	出生年月
	
	参加工作时间
	
	

	入党时间
	
	文化程度
	
	

	工作单位、职务
	
	

	单位地址
	
	单位电话
	

	个

人

简

历
	

	曾

受

表

彰

情

况
	

	主

要

事

迹


	

	推荐单位

党委意见
	负责人签字：                 （填报单位盖章）

                              年     月    日   

	内蒙古党委高校工委
审批意见
	                                （盖   章）

                               年   月    日


  注：编号与《排序表》序号一致

优秀共产党员推荐和审批表
（编号：    ）

推荐单位：

	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	二寸

免冠

照片

	出生年月
	
	参加工作时间
	
	

	入党时间
	
	文化程度
	
	

	工作单位、职务
	
	

	单位地址
	
	单位电话
	

	个

人

简

历
	

	曾

受

表

彰

情

况
	

	主

要

事

迹


	

	推荐单位

党委意见
	负责人签字：                 （填报单位盖章）                

年   月    日 

	内蒙古党委高校工委
审批意见
	                                （盖   章）

                               年   月    日


注：编号与《排序表》序号一致
关于表格和事迹材料的具体要求

一、填报相关表格

1.表格中的各项基本信息，推荐单位要认真核对，确保准确无误。

2.表格以我部下发的Word表格为基础样本，A4纸双面打印，页边距为上下左右3.1。

3.填表字体一律为四号仿宋_GB2312，阿拉伯数字为Times New Roman。对于填报内容较多的栏目，可视情调小字号。

4.填报单位写全称。例如，中共XXX大学委员会。

5.党组织名称、所在地、工作单位、职务等写全称。例如，XXX大学XXX学院XXX党支部书记。

6.出生年月、参加工作时间、入党时间格式：1950.01。

7.联系电话格式：（0471）2856816。

8.个人简历可参照干部简历的写法：例如，

1986.05—1988.05    XXX大学XXX学院XXX主任

9.先进基层党组织基本情况，应包含以下内容：⑴党组织构成；⑵党员的数量；⑶班子成员配备情况；⑷近三年有无重大责任事故。
10.曾受表彰情况统一填写格式：XXXX年XX月被XX（单位）授予XX称号，结尾不用标点符号。

11.填写“主要事迹”时，不再体现基本情况、受表彰情况相关内容。字数500字左右，由要求上报的2000字左右事迹材料缩写而成。

12.推荐单位意见：各高等学校党委上报的《审批表》，学校党委要签署意见并加盖学校党委公章；驻呼各民办高校报送的《审批表》，由呼和浩特地区民办高校党委签署意见并加盖公章。
13.个人照片：纸制版每份表格上都要粘贴照片（近期免冠正面2寸彩色照片，无边框；头像居中，约占照片尺寸2/3）,也可彩色打印；电子版表格将照片插入推荐审批表的指定区域。

14.《推荐和审批表》编号要与《排序表》序号一致。

15.《推荐和审批表》、《排序表》、事迹材料及推荐报告分类排列报送。

二、事迹材料

1.字数2000字左右。

2.标题：XXX同志（党组织全称）先进事迹，不要副标题。

3.标题用二号方正小标宋简体，一级标题用三号黑体，二级标题用三号楷体_GB2312加黑，正文用三号仿宋_GB2312。

4.纸张选择A4纸，双面打印。页边距上、下、左、右各3.1，每页22行，每行28字。电子文档版式：Word97-2003文档。

5.事迹材料要凝练准确、实事求是、重点突出、鲜活感人。撰写时要仔细推敲、精益求精，不写空话套话，切实把先进事迹挖掘充分、反映充分。
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