学生工作处(  )学年第(  )学期第(  ）周例会报表
起止时间：    年  月  日至     年  月   日
	科室名称
	
	汇报人
	

	上周未完成工作及其原因和拟完成时间

	

	本周工作安排

	工作内容
	拟完成时间
	需要协办的其他科室

	
	
	

	分管处长意见：
年   月   日



注：请各科室负责人结合工作进度情况认真填写此表，由分管处长审核提出相关意见（签字）并在例会前报综合科，综合科根据各科室填写情况起草例会纪要。
