赤峰学院2023年临床医学专业认证
迎接专家入校考查工作方案
根据学校临床医学专业认证工作整体进度安排，为进一步扎实推进认证准备，保障专家入校考查期间各项工作顺利进行，制定本方案。
一、组织机构和工作职责
为了切实加强临床医学专业认证工作统一领导，优质高效地完成临床医学专业认证工作，学校成立专业认证迎评指挥部，全面负责专家组入校前后期间认证工作总协调、总调度，组织专业认证工作办公室、材料组、保障组、宣传组、接待组、督查督导组等六个工作组落实迎评期间各项任务。
（一）专业认证迎评指挥部
总 指 挥：徐振军
副总指挥：永  胜、董志光、任  蕾（常务）、张俊毅
成    员：郭志伟、鲍金花、孙志永、洪锁柱、马成武、刘震宇、杨晓辉、姜志廷、郭翔鹏、全晓红、白春英、李占则、韩旭晨、赵艳波。
主要职责：
1.全面负责临床医学专业认证专家入校考查前后期间总协调、总调度工作。
2.按照领导小组要求，负责临床医学专业认证专家入校考查阶段各项重大决策制定工作。
3.负责审核批准工作方案、经费预决算调整工作。
4.负责协调各工作组，确保各项工作从速从严落到实处，确保专家入校考查各项活动有序进行。
5.具体工作涉及各成员单位的，由本部门提供及时、有效的支持。
（二）专业认证办公室
主  任：徐振军（兼）
副主任：任  蕾（常务）、张俊毅（负责临床医学专业）
成  员：永  胜、董志光、刘震宇、郭志伟、鲍金花、孙志永、洪锁柱、马成武、郭晓光、杨晓辉、姜志廷、郭翔鹏、全晓红、白春英、李占则、韩旭晨、赵艳波、王艳丽、智  敏、董金果、石  琳、王  楠、闫志辉、孙会艳、李金龙、郝丹丹
工作人员：高  敏、李蓝冰、包宇男、刘  桦、宝音都冷、迟卫华、刘超逸、张  宇、郭一岐、张  帅、马  嵬、张云飞、孟繁鑫、艾  林、刘海涛、郑黎明、李留芳、刘一鸣、康  微、王小桐、张志海、郭  成、周东军、王  强、王腾飞、孙佳蕊、谭宏利、王轶群、李天柱、池梦怡、牛彤旭、高丽枫、王雅丽、曲大鹏、周志强、浦彤鑫、仲吉梅、李  彬
主要职责：
1.贯彻执行迎评指挥部决策，协调临床医学专业认证专家入校考查前后各项具体工作；负责校领导、各行政部门、基础医学院、临床医学院之间的协调沟通，落实目标责任，细化工作安排；
2.负责与教育厅、教育部评估中心的联络工作，负责临床医学专业认证信息系统的数据采集与上报；
3.负责专家联络工作，负责专家、基础医学院、临床医学院以及认证办之间的协调沟通，配备联络员、引导员；
4.负责专家见面会、意见反馈会等会议的议程制定和各类发言材料准备；
5.负责组织、协调、安排各种座谈会，校内、附属医院、校医院、职能部门走访和访谈，印制座谈人员名单、桌牌；
6.负责全程跟踪认证过程并做好记录，收集汇总各组提供的专家意见或建议，在评估结束后形成整改方案；
7.负责采购专家日用品、准备专家办公设备，制作并发放专家、联络员、工作人员胸牌；
8.落实迎评指挥部安排的其他工作。
（三）材料组
组  长：张俊毅、任  蕾
副组长：韩旭晨、白春英、孙会艳、李金龙、郝丹丹  
成  员：王建宇、孙  琪、王雅丽、仲伟东、高丽枫、朱  蕾、曲大鹏、周志强、李  凌、浦彤鑫、赵晓云、李天柱、池梦怡、马  嵬
主要职责：
1.负责专家入校考查期间会议议程设计、校领导讲话材料的撰写（见面会、反馈会），制作校长报告PPT，审核部门汇报材料；
2.检查并督促支撑材料的整理与改进，建立、完善支撑材料目录；
3.负责支撑材料、案头材料的准备与上架工作；
4.负责与专业认证相关材料的印刷工作；
5.负责专家工作手册的校对、排版、印刷、发放工作，组织落实认证专家调阅材料的各项工作；
6.落实迎评指挥部安排的其他工作。
（四）保障组
组  长：董志光、刘震宇
副组长：郭志伟、智  敏、鲍金花、孙志永、洪锁柱、马成武、杨晓辉、姜志廷、韩旭晨、赵艳波
成  员：高  敏、李蓝冰、张云飞、李留芳、刘一鸣、康  微、王小桐、张志海、王腾飞、孙佳蕊、谭宏利、王轶群、牛彤旭、高丽枫、曲大鹏、仲吉梅、李  彬

主要职责：
1.党政办公室负责租用、调度车辆，在机场、酒店、学校和附院之间全程接送专家，安排校内用车（来往图书馆、实训楼、逸夫理工楼）以及5月24日专家个别考查的交通；
2.负责专业认证开幕式及校长报告会、图书馆三个座谈会、反馈会的会场布置（设备调试、印制座谈人员名单、桌牌）等会场服务工作；
3.研究生院、学生工作处负责营造良好学风，严格约束研究生、本专科生纪律，做到举止文明、着装得体、礼仪得当；确保在教学楼、学生宿舍、食堂和图书馆等区域营造文明迎评环境；
4.校园安全管理处负责维持校园及周边安全，防止和处置突发事件，做好认证期间出入校人员登记与管理，负责引导车辆摆放，保障主干道畅通（通往基础医学院的施工路段）；
5.资产与实验室管理处负责提供计算机、办公用品和设备、家具等，确保认证工作顺利开展；
6.后勤与基本建设处负责维持良好的校园环境，为入校专家提前办理校园一卡通，确保各项公共设施正常运行，确保办公室、教室、实验室、学生宿舍、图书馆、教学楼等重要场所卫生整洁、无破损、无乱贴乱画、照度达标、水电设施完好、消防设备合格、公用厕所整洁并有专人看管；
7.图书馆负责安排图书馆会场及会客室，负责图书馆公共区域人文元素布置、医学生相关作品布置、剪纸工艺布置、会场布置（设备调试、印制座谈人员名单、桌牌）；负责规划参观路线，讲解与汇报；
8.网络信息中心负责保障入校认证期间校园网络的正常运行；负责专家电脑的安装与维护；
9.附属医院负责酒店内专家医疗保障；校医院负责校内专家医疗保障，以及考查路线设计、讲解汇报工作；
10.教务处负责专家办公设备的协调配备以及办公软件、案头材料电子版等装机工作；协调博物馆、心理中心、体育馆等专家考查场所，规划考查路线；
11.医学部负责协调人体生命和中医药国家科普基地，规划考查路线以及讲解工作；
12.落实迎评指挥部安排的其他事宜。
（五）宣传组
组  长：永  胜
副组长：王艳丽、石  琳、孙会艳
成  员：宝音都冷、迟卫华、刘超逸、张宇、郭一岐、张  帅、刘海涛、高伟华、曲大鹏、高丽枫
主要职责：
1.负责电子屏、海报、橱窗、黑板报等宣传板块，营造迎评及文化育人氛围；
2.负责5月22日上午专家、校领导合影安排；校内会议、考查期间全程摄影；
3.负责认证期间新闻报道；利用微信公众号、校园网等校内外媒体开展宣传；
4.负责做好全程会议记录，认证结束后整理会议纪要；
5.负责制订认证期间的舆情预案及舆情防控；
6.落实迎评指挥部安排的其他工作。
（六）接待组
组  长：董志光、张俊毅
副组长：刘震宇、董金果、孙会艳
成  员：包宇男、刘  桦、孟繁鑫、郑黎明、李林林、曲大鹏、高丽枫
主要职责：
1.党政办公室负责接待、安排住宿以及酒店和校内用餐；
2.教务处负责为专家订票、转乘约车；各类工作人员胸牌的制作与发放；认证专家的备品采购；专家房间果盘及饮品补充；专家茶歇用品采购与布置；会议室办公设备的协调与布置；
3.医学部负责指挥协调联络员队伍做好专家陪同与服务工作，随时响应并转达、落实专家需求，负责引导员、解说员的协调安排，负责协调在附属医院用餐事宜；
4.落实迎评指挥部安排的其他工作。

（七）督查督导组
组  长：郭翔鹏、李占则、全晓红、陈凤臻
副组长：李秀君、李天柱、李金龙、郝丹丹
成  员：艾  林、周志强、浦彤鑫、学校教学督导委员会成员以及临床医学院、基础医学院的教学督导委员会成员
主要职责：
1.督查落实临床医学院、基础医学院、校医院汇报会的议程、会议材料和会场布置情况（含印制座谈人员名单、桌牌）；督查落实基础医学院、附属医院、校医院参观路线设计与引领介绍准备情况；
2.督查落实临床医学院、基础医学院全体师生及承担临床医学专业公共课（含通识教育课）的二级学院教师学习和贯彻执行《赤峰学院教师教学工作规程》《赤峰学院课堂教学管理细则》及学校其他相关规章制度情况；
3.校院两级教学督导委员会开展课堂教学督导和教学纪律检查，进一步规范教师的教学行为和学生的学习行为，保持良好的教风学风；
4.督查落实迎评指挥部安排的其他工作。
二、工作要求
（一）各职能部门、教学单位须服从学校临床医学专业认证工作迎评指挥部的工作安排，加强本部门的监管和督察，明确任务，落实责任，团结协作，确保各项工作顺利进行。
（二）各单位要提前做好迎接专家入校考查准备，组织本单位师生员工学习应知应会手册，以良好的校风、教风、学风、考风迎接教育部认证专家入校考查。
（三）学校各二级学院应要求师生按《赤峰学院教师教学工作规程（修订）》《赤峰学院课堂教学管理细则》和学校其他相关规章制度认真执行，加强对教师和学生的管理。承担临床医学专业课程（含通识教育课、公共课）的教师更要注重履职尽责，临床医学专业的学生更要注重校风校纪和文明礼貌。
（四）专家入校考查期间，医学部、基础医学院、临床医学院的所有教职工实行坐班制，保证24小时通讯设备畅通。
[bookmark: _GoBack]（五）各工作组根据本方案严格落实相关工作，确保专家入校考查工作有序进行。
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