

赤峰大学教师调课申请表


教师：             院部：                    调课总学时：（   ）学时
	课程名称
	上课班级
	原上课时间
	原上课地点
	调课时间
	调课地点
	代课教师

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	调课原因：

申请教师签字：                年  月  日 

	教研室主任意见：

签字：                年  月  日 

	教学单位负责人意见：

签字（盖章）：                年  月  日 

	教务处意见：

签字：                年  月  日 

	主管院长意见：

签字：                年  月  日 


注：1.任课教师调课，须事先填写《赤峰大学教师调课申请表》，调课时间在一周以内，由教师所在院部领导批准；一周以上，经教务处审核上报学院主管领导批准，并由各学生所在院部负责通知学生。

2.如遇紧急情况来不及办理调停课手续时，任课教师应及时通知教务处及相关院部，事后尽快补办调课手续。

3.同一门课连续调课6课时或以上的，经院部提出，报教务处批准，由院部安排代课教师（原则上代课教师资格不低于原任课教师）。

4.本表一式三份，教务处、教师所在院部和学生所在院部各存档一份。

