关于线上考试的相关说明
出卷

试卷的相关要求按《赤峰学院考试管理办法》执行。任课教师考前一周提交纸质试卷交二级学院审核并留存。出题教师及审核部门人员要对试卷进行多次审核，务必确保试题准确无误。

考试题型、题量及考试时间等要求同线下考试标准一致。
任课教师只有在试题库题量充裕的前提下，才能从题库中抽题组卷，否则不允许从题库中选题编辑试卷。
试卷保密及发放

任课教师绝对不允许使用网络（QQ、邮箱、微信等）传输试卷电子版，只能使用U盘等可移动设备送至各二级学院指定人员处进行拷贝。如在考前出现试题泄露等情况，将追究相关人员的责任，按相关文件进行处理。

公共课由课程承担单位负责建设课程信息、添加学生、发放试题等。

专业课考试如采用泛雅平台，则在开考前一天由各任课教师上传，选定考试班级，设置考试时间，对试卷进行封存。
采用“学习通”作为考试平台的公共课，可选择在泛雅平台的考试模块中分题型录入试题，也可选择先将全部试题制作为WORD竖版格式，在考试系统中设立一个简答题，将全部试题内容复制粘贴在该简答题的题干中并保存，按相关规定发放试卷。采用“学习通”作为考试平台的专业课，可以采用与公共课相同的方法上传试题，也可选择在泛雅平台的考试模块中从题库中选题直接组成试卷，再按相关规定发放试卷。
考前准备及要求

考前一周由各任课教师再次核实上课学生是否在“学习通”的相应班级里。没使用泛雅平台的教师，需要先建课，并添加学生。

各二级学院可根据情况提前组织各任课教师、监考人员、考生进行线上考试演练，确保考试顺利进行；提前向考生公布线上考试相关要求，务必传达至每个学生。
监考

各二级学院设立的考试领导小组成员在考试期间要保证在岗在位，以便随时处理突发事件。

各二级学院的监考老师实施监考的地点（在校或在家），由各二级学院决定，务必保证监考教师随时监督考场秩序，出现异常能及时上报处理。
各二级学院的考试领导小组在每场考试开考时开启视频会议（使用固定会议号），提前三天将会议号通知到各考生，如考生在考试期间对监考教师判定的作弊或其他异常行为有异议，可在考试结束后直接登录会议向考试领导小组进行反馈。
若学生出现作弊等行为，监考教师需及时拍照或截屏留作证据，并上报给各二级学院的考试领导小组，确认后提交教务处备案。
监考教师除遵循《赤峰学院各主要教学环节质量标准》中对考试环节的要求外，还应做到：开考前5分钟进入考场；核对考试科目、考试班级及考生信息；确保查看信息频率，每10分钟完成一轮巡查；仔细判定学生行为，如有异常及时上报二级学院的考试领导小组。
起始班英语、计算机应用基础重修学生单独成班参加考试，由课程承担单位承担监考责任。
考生须知

考生使用“学习通”手机端登录，在考试前更新至最新版本，查阅“消息-考试通知-考试”，人像采集成功后，即可开始考试。

考生需要选择网络信号强的地方，安排在一个单独的房间进行考试，考试期间不要让闲杂人等进入，尽量避免外界打扰。对于网络信号差的偏远贫困地区学生，建议到信号强的地方参加线上考核，特殊原因不能参加考核或经努力后确实不能达到网络考核条件的学生可申请办理缓考手续。

考生在开考前10分钟进入考试班级，提前调整手机摆放位置，使手机正面面对考生，垂直于桌面。考生要确保考试过程中手机位置不发生改变（前后或左右移动均不可），考试过程中除拍摄作答内容外，不能随意拿起手机，否则将判定为考试作弊。

考试全程进行监控，进行前后摄像头实时监控，考生需调整好答题姿势，确保面部头像完整显示。
考试中不要中途离开考试界面，不能随意离开拍摄范围（考试中不能去卫生间），否则将判定为考试作弊。
开考前将手机调至免打扰模式，屏幕设置为“永不息屏”或调至最长时长，考试期间不要接听电话或任何通讯软件，避免考试中断。确保手机有充足电量或接入电源。
保持座位前的桌面干净，不要有与考试无关的物品，否则将判定为考试作弊。
考生在考试期间要随时关注网络情况，确保系统在线状态。如存在故意或恶意切屏、黑屏、断线、退出等情况，则将会被判定为考试作弊。
主观题作答要使用A4纸，每页的页眉位置都要参照试卷的顶部抄写相关信息，如学年、学期、专业、年级、班级名称、课程名称、考生学号、姓名等（具体可参考附件）。
考生完成考试，务必核实所传照片是否已显示，确定后再点击提交，否则需再次上传照片。为避开交卷高峰时段，尽量提前5-10分钟开始提交试卷。
若出现白屏、黑屏或死机情况，可直接强制关机重启，但要马上再次进入考试，离开时间过长将判定为考试作弊。
如有雷同卷，一经发现，即视为作弊。
试卷评阅

限于线上考试形式，本学期考试建议教师采取个人阅卷形式，对考生提交的图片进行编辑评分，保留阅卷痕迹。因图片面积较小，可不标注采分点，但需要在小题前写明所得分数，大题前有合分，卷首处有总分。

考试结束后，各任课教师需在评卷结束后，学院复核分数前，将试卷标准答案拷贝至各学院教务办，以备审查。
教师评卷结束，由各教研室主任依据答案及评分标准对试卷进行抽查，每门课程至少要抽查3-5份，如有一份不合格，相关教师所评试卷需全部重新评阅。
试卷存档

本学期线上考试的电子试卷及相关材料由各二级学院留存。

每门课的存档材料，包括空白试题、答案及评分标准、试卷分析、学生试卷（以PDF格式导出），需保存在同一个文件夹，文件夹命名为“班级+课程名称”。


