
附件2:
赤峰学院成人教育学生收费管理实施细则
赤院院字〔2020〕160号
为进一步规范继续教育学院学生收费管理工作，促进继续教育工作健康、有序、快速发展，充分调动继续教育学院办学积极性，增强办学活力，根据《赤峰学院学生收费管理办法》及合作办学院校的合同及相关规定制定本实施细则。自2020级继续教育学院成人学历高等教育本、专科学生收费与校内本专科生采用同样财政直缴方式，严格实行收支两条线管理。合作办学的项目继续教育学院不再代收费用。
1、 继续教育学院职责
(1) 负责收费项目的设立和收费标准的确定。
根据国家相关政策，合法合规设立成人学历高等教育本、专科生（包括本校直属及各签约函授站）的收费项目及标准，如遇到国家政策发生变化，继续教育学院应该及时向学校提出收费项目及标准的调整申请。
负责合作办学项目经费分成比例的确定及合同的草拟。
(2) 负责维护在籍学生的学籍信息。
每年4月1日前负责将在籍成人学历教育学生信息录入到学校学费缴纳系统里,缴费信息纸质版由本学院院长签字盖章后送计划财务处收入管理科存档。
如有退学、转专业、转学等学籍异动，继续教育学院要及时将由分管业务副校长签字审批的学籍变动表提交给计划财务处收入管理科。
(3) 负责指导2020级及以后学年所有赤峰学院成人学历高等教育本、专科学生（包括本校直属及各签约函授站）通过学校的收费管理系统实现网上缴费。
(4) 负责催缴继续教育学院学生学费及时全额到账。
(5) 负责合作办学项目经费及时到账。
(6) 负责选定继续教育学院经费专管员。
继续教育学院经费专管员负责将学生学籍变动信息及时送交计划财务处收入管理科，办理各类对账结账手续。
(7) 负责2020级以前年度成人学历高等教育本、专科学生以及合作办学学生按照原有合同和相关规定合法合规收费。
(8) 负责严格执行赤峰市发改委批复的收费项目和收费标准。
继续教育收入纳入学校收支计划、统一管理、统一核算。继续教育学院任何科室、个人以及合作的函授站点无权收取任何费用，也无权减免学费及各种费用。
2、 计划财务处职责
(1) 根据继续教育学院提出的收费项目和收费标准申请，到赤峰市发改委办理收费批文。
(2) 计划财务处按继续教育学院排定的校历，每学期期初按赤峰市发改委审批的收费公示清单分年级和专业审核学生收费项目和收费标准。
(3) 负责依据继续教育学院送交的学生学籍异动变化表及时在缴费系统里对学生的收费调整信息进行审核。
(4) 每月将学生欠费信息发送给继续教育学院的经费专管员。
(5) 负责协助继续教育学院办理合作项目经费到账手续。
(6) 按季度与继续教育学院经费专管员分类进行对账，确保学校和上级的财务制度得到严格执行。
(7) 计划财务处对继续教育学院的经费专管员进行培训。
3、 学校审计部门定期对继续教育学院收费工作进行审计监督。
4、 本细则自发布之日起执行。
5、 本细则由计划财务处和继续教育学院负责解释。
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