[bookmark: _GoBack]六号公寓监控查阅申请表
申请单位（公章）：
	申请人
	

	申请时间
	

	事由
	

	审批
	所在单位
意见
	

	
	校安处
意见
	

	备注
	


六号公寓监控拷贝审批表
申请单位（公章）：
	申请人
	

	拷贝内容
	

	校安处签字
	年   月  日

	学校领导
签字
	年   月  日

	备注
	根据学校关于监控管理工作的相关规定，任何单位及个人申请拷贝监控内容，必须提交学校相关领导批准，并对拷贝的监控内容负有妥善保管的法律义务。如果此段监控拷贝内容，因申请人管理不善，出现监控中当事人隐私泄露等法律纠纷，申请拷贝单位及个人要承担相应法律责任。
特此告知。



德园六号公寓监控录像查询拷贝管理制度

1、监控设备必须保证24小时正常运行，监控录像必须保证存储15天以上，任何人未经批准不得擅自关闭监控设备、缩短监控存储时间及删除监控录像；
2、监控录像查阅拷贝适用范围：案件查处，事件处理；
3、监控录像查阅程序：申请人填写《六号公寓监控查阅申请表》→申请单位签字盖章同意→校安处签字同意→校安处专职工作人员查询→反馈查询结果并做好工作记录；
4、监控录像拷贝程序：申请人填写《六号公寓监控拷贝审批表》→校安处签字同意→学院领导签字同意→校安处专职人员拷贝→存储拷贝内容并做好工作记录；
5、申请拷贝监控的单位及个人，对拷贝监控内容负有妥善保管的法律义务。如果此段监控拷贝内容，因申请人管理不善，出现监控中当事人隐私泄露等法律纠纷，申请拷贝单位及个人要承担相应法律责任。

校安处专职工作人员姓名：尤利宏
电话：8300117
手机：13847671352
671352
